
Mallidokumentti – kuvaus 
siirrettävän datan dataluokista ja 
digitaalisen omaisuuden luokista 

Dokumentin tarkoitus 

EU:n data-asetus eli datasäädös (EU 2023/2675) säätää muun muassa asiakkaan 
oikeuksista datankäsittelypalveluun tallennettuun tietoon. Tässä dokumentissa 
kuvataan taloushallinnon ohjelmistoon xxx tallennettu asiakkaalle luovutettava 
tietosisältö sekä tietosisällön luovutusmenetelmät. Data-asetuksessa tiedoista 
käytetään ilmausta “dataluokat ja digitaalisen omaisuuden luokat”. 

Keskeiset data-asetuksen kohdat tässä yhteydessä ovat: 

“Datankäsittelypalvelua koskeviin sopimuksiin on sisällytettävä: 

kattava eritelmä kaikista dataluokista ja digitaalisen omaisuuden luokista, jotka voidaan 
siirtää vaihtoprosessin aikana, mukaan lukien vähintään kaikki siirrettävissä oleva data; 
(artikla 25.2 e) 

tyhjentävä erittely palveluntarjoajan datankäsittelypalvelun sisäiseen toimintaan 
liittyvistä tietoluokista, jotka on erotettava tämän kohdan e alakohdan mukaisesta 
siirrettävissä olevasta datasta, jos on olemassa palveluntarjoajan liikesalaisuuksien 
paljastumisen riski, edellyttäen että tällaiset erottamiset eivät estä tai viivästytä 23 
artiklassa säädettyä vaihtoprosessia; (artikla 25.2 f) 

Sekä 

Datankäsittelypalvelujen tarjoajan on annettava asiakkaalle 

a) tiedot käytettävissä olevista menettelyistä datankäsittelypalvelun vaihtamiseksi ja 
siirtämiseksi, mukaan lukien tiedot käytettävissä olevista vaihto- ja siirtomenetelmistä 
ja -muodoista sekä datankäsittelypalvelujen tarjoajan tiedossa olevista teknisistä ja 
muista rajoituksista; 

b) viittaus datankäsittelypalvelujen tarjoajan ylläpitämään ajantasaiseen 
verkkorekisteriin, jossa on yksityiskohtaiset tiedot kaikista datarakenteista ja -
muodoista sekä asiaa koskevista standardeista ja avoimista yhteentoimivuuden 
eritelmistä, joissa 24 artiklan 2 kohdan e alakohdassa tarkoitetun siirrettävissä oleva 
data on saatavilla. (26 artikla) 

Kommentoinut [A1]: Tämä dokumentti ei ole tarkoitettu 
suositukseksi vaan käytännön apuvälineeksi 
tilitoimistolle ja ohjelmistotalolle oman dokumentin 
laatimiseen. Eri ohjelmistojen käyttötarkoitus ja tekninen 
toteutus eroavat, joten olisi mahdotonta tehdä kaikkiin 
tilanteisiin sopivaa malliratkaisua. 

Asiakkaan käyttötarkoitus datalle voi eri tilanteissa 
erilainen: 
- asiakas saattaa käyttää dataa raportointiin sellaisenaan 
tai raportointijärjestelmässä 
- asiakas saattaa lukea datan uuteen 
taloushallintojärjestelmäänsä 
- asiakas saattaa käyttää dataa kirjanpitolain 
arkistointivelvoitteen toteuttamiseen, jos asiakas ei ole 
järjestänyt arkistointia muilla keinoin 

Tilitoimisto saattaa olla juridisesti vastuussa datan 
luovutuksesta, kun sillä on ohjelmiston käyttöä koskeva 
sopimussuhde loppuasiakkaan kanssa. Käytännössä 
tilitoimisto on kuitenkin riippuvainen ohjelmiston 
tarjoamista mahdollisuuksista datan luovutukseen. 
Tilitoimiston kannattaa hyödyntää ohjelmistotalon 
tuottamaa dokumentaatiota tietojen luovutuksesta. 



Yleistä tietosisällön luovutuksesta 

Ohjelmiston tallennetut taloushallinnon liiketapahtumat sekä niiden kirjaukset ja 
niiden perusteella laaditut raportit ja laskelmat luovutetaan asiakkaalle tilikausittain 
jaoteltuina. Ohjelmiston perustiedot ja “master data”, kuten asiakkaat, toimittajat ja 
työntekijät luovutetaan siirtohetken tilanteen mukaisina. Katso jäljempänä taulukko 
siirrettävistä tiedoista ja käytetyistä tiedostomuodoista sekä siirron ohjeistus. 

Kuvaus siirrettävistä tiedoista 

Alla olevaan taulukkoon on kuvattu asiakkaalle siirrettävät tietokokonaisuudet, niiden 
tarkempi sisältö sekä tiedostomuodot. 

Tietokokonaisuus Tarkempi kuvaus Tiedostomuodot 
Ohjelmistosta 
lähetetyt 
myyntilaskut 

Ohjelmiston 
tiedostonimenä on 
laskun numero 

xml, html tai pdf 

Tiliotteet Tiliotteet 
luovutetaan  
alkuperäisenä 
pankista 
noudettuna 
tiedostona tai 
ohjelmistosta 
tuotettuna tiliöinnit 
ja käsittelytiedot 
sisältävänä 
tiedostona 

Pankin alkuperäinen xml tai pdf 

Ostolaskut Ostolaskut 
liitteineen. Mikäli 
järjestelmässä on 
hyväksyntä ja 
kommentointitoimin
nallisuuksia, nämä 
tiedot ovat mukana 
tietojen viennissä.  

pdf, xml tai kuvatiedosto 

Ostokuitit pdf tai xml tai kuvatiedosto 

Kommentoinut [A2]: Muokkaa ja täydennä oman 
ohjelmistosi ja/tai sopimusmallisi perusteella.  

Kommentoinut [A3]: Taulukkoon esimerkinomaisesti 
kuvattu talous- ja henkilöstöhallinnon järjestelmästä 
tyypillisesti luovutettavia tietosisältöjä. Luettelo ei ole 
tarkoitettu kattavaksi, vaan ohjelmistoyritys voi muokata 
sitä oman ohjelmistonsa sisällön, rakenteen ja 
terminilogian mukaiseksi. 

Data-asetuksen velvoite datan luovutukselle asiakkaalle 
ei rajoitu kirjanpidon tietoihin vaan se koskee kaikkea 
järjestelmiin tallennettua dataa sovellusalueesta 
riippumatta.  

Esimerkiksi tarjoukset,  tilaukset, toimitustiedot 
varastotapahtumat, työvuorotiedot ovat siirrettäviä tietoja 
siinä missä kirjanpidon tiedotkin. Niiden sisältö, rakenne 
ja termistö ovat kuitenkin usein toimiala- ja 
ohjelmistokohtaisia, joten emme sisällyttäneet niitä 
oheiseen esimerkkidokumenttiin. 

Kommentoinut [A4]: HUOM! Tämä on vain esimerkki eikä 
missään tapauksessa suositus siitä, missä 
tiedostomuodossa tiedot tulisi luovuttaa.  

Data-asetuksessa käytetään ilmaisua "jäsennellyssä, 
yleisesti käytetyssä ja koneellisesti luettavassa 
muodossa". Tämä viittaa lähinnä rakenteellisiin ja 
koneluettaviin muotoihin kuten xml, ascii tai csv.  

Toisaalta tietojen käyttötarkoitus vaihtelee yrityksittäin ja 
myös tietokokonaisuuksittain. Tietyt tiedot saatetaan 
haluta lukea asiakasyrityksen uuteen järjestelmään, tietyt 
tiedot taas säilyttää sellaisinaan arkistoituna esimerkiksi 
kirjanpitolain vaatimuksesta. Jälkimmäisessä 
tapauksessa pdf on usein paras vaihtoehto. 

Kuvauksessa olisi hyvä mainita tiedostomuodot sekä muu 
tieto, joka on asiakkaalle tarpeellista, kun se hyödyntää 
siirrettyjä tietoja uudessa ohjelmistossaan ja/tai arkistoi 
tiedot kirjanpitoaineistona. Tällaisia tietoja voivat olla 
esimerkiksi: 
- mistä tiedostossa käy ilmi tositenumero 
- miten samaan tositteeseen liittyvät eri tiedostot on 
"kytketty" toisiinsa 

Kirjanpitolautakunnan menetelmäyleisohje sisältää 
esimerkkiluettelon eri toimintojen kirjanpito-aineistosta: 
https://kirjanpitolautakunta.fi/-/kirjanpitolautakunnan-
yleisohje-kirjanpidon-menetelmista-ja-aineistoista-
20.4.2021 



Matka- ja 
kululaskut 

 pdf  

    
Päiväkirja  pdf, csv tai xml  
Pääkirja  pdf ja csv/xml  
Tase  pdf  
Tuloslaskelma  pdf  
    
    
Työaikakirjaukset   pdf tai csv  
Provisiolaskelmat   pdf  
Palkanlaskennan 
tapahtumaluettelo 

  pdf  

Palkkalista   pdf  
Palkkasuoritusten 
yhdistelmä 

  pdf  

Palkkalaskelmat   pdf  
    
Kehityskeskustelut   Pdf   
Työntekijän 
työhistoria 

  Pdf  

Työntekijöiden 
koulutushistoria 

  pdf  

Luettelo 
palkkalajeista 

  pdf  

    
    
Palkanlaskennan 
työntekijärekisteri  

 pdf tai csv  

Asiakas- ja 
toimittajarekisteri 

 pdf tai csv  

Tuoterekisteri  pdf tai csv  
Tilikartta- ja 
laskentakohderekis
teri 

 csv, pdf tai xml  

Lähetetyt 
viranomaisilmoituk
set 

Arvonlisäveroilmoit
ukset, 
tuloveroilmoitukset, 
tulorekisteri-
ilmoitukset jne 

Ei siirretä, tiedot ovat nähtävissä 
viranomaisten palveluissa. 

 

    
 

Kommentoinut [A5]: Data-asetus antaa EU-komissiolle 
mandaatin hyväksyä markkinaosapuolten luomia tiedon 
esityksen standardeja "yhteisiksi eritelmiksi". 
Taloushallinnon kontekstissa tällainen standardi voisi olla 
esimerkiksi kirjaustiedon esittäminen XBRL GL 
muodossa. Käytännössä tämä voisi tarkoittaa esimerkiksi 
päiväkirja- ja pääkirjatason tiedon luovuttamista XBRL GL 
-muodossa.  
 
 



Ei-siirrettävät tiedot 

Seuraavia tietokokonaisuuksia ei siirretä asiakkaalle data-asetuksen nojalla: 

• Ohjelmakoodi ja siihen rinnastettavat kokonaisuudet 
• Ohjelmisto-integraatiot 
• Ohjelmistorobotiikalla, koneoppimisella, generatiivisella tekoälyllä ja vastaavan

tyyppisille teknologiolla toteutetut toiminnot 
• Ohjelmiston raportointia, automaattikirjauksia ja vastaavia määrittävät

konfiguraatiotiedostot ja tietokantojen osiot 
• Ohjelmiston käyttölogit

Näihin sisältyy toimittajan tekijänoikeuksilla suojattuja tuotoksia ja/tai liikesalaisuuksia 

Yllämainitun datan hyödyntäminen edellyttää ohjelmiston xxx ohjelmakoodin käyttöä. 
Niiden siirtäminen asiakkaalle ei ole perusteltua, koska ne eivät ole hyödynnettävissä 
muiden ohjelmistojen yhteydessä. Jokaisessa ohjelmistossa ohjelmiston 
ohjelmakoodi, automaatiomääritykset ja käyttölogit ovat oma ainutkertainen 
kokonaisuutensa ja yhteistä tietomallia, joka mahdollistaisi automaatioratkaisujen 
yleisen hyödynnettävyyden eri ohjelmistoissa ei ole. 

Kuvaus tietojen luovutuksen menetelmistä

     Asiakas voi itsenäisesti siirtää yllä esitetyssä taulukossa luetellut tietosisällöt 
valitsemaltaan aikaväliltä. Liiketapahtumien siirto tehdään ohjelmiston valikossa 
kohdassa xxx ja siirto luo tiedoista tiivistetyn zip-tiedoston. Perustietorekisterien kuten 
asiakas-, toimittaja- ja työntekijärekisterin siirrot saa tehtyä asianomaisen rekisterin 
ylläpitonäkymästä. Siirtojen tarkempi ohjeistus ja siirretyn tietosisällön tekninen 
dokumentaatio löytyy verkko-osoitteesta xxx. 

Kommentoinut [A6]: Mikäli tällaisten määritysten, 
sääntöjen tai automaatioratkaisujen ohjelmakoodi on 
palveluntarjoajan tekijänoikeuksilla suojattu tai 
liikesalaisuuden alaista omaisuutta, ei niitä 
lähtökohtaisesti tarvitse luovuttaa. 

Art 30.6: 
“Datankäsittelypalvelujen tarjoajien ei edellytetä 
kehittävän uusia teknologioita tai palveluja taikka 
luovuttavan tai siirtävän teollis- ja tekijänoikeuksilla 
suojattua tai liikesalaisuuden piiriin kuuluvaa 
digitaalista omaisuutta asiakkaalle tai eri 
datankäsittelypalvelujen tarjoajalle taikka vaarantavan 
asiakkaan tai palveluntarjoajan palvelun suojausta ja 
eheyttä. ” 

Lisäksi käyttöoikeus näitä ominaisuuksia toteuttavaan 
ohjelmakoodiin riippunee käyttöoikeudesta itse 
palveluun. Tällöin res 83: 
”Digitaalisella omaisuudella tarkoitetaan digitaalisessa 
muodossa olevia elementtejä, joihin asiakkaalla on 
käyttöoikeus, mukaan lukien sovellukset ja metadata, 
jotka liittyvät asetusten konfiguraatioon, turvallisuuteen 
sekä valvontaoikeuksien hallintaan, sekä muita 
elementtejä, kuten virtualisointiteknologian ilmentymät, 
mukaan lukien virtuaalikoneet ja säiliöt. Digitaalinen 
omaisuus voidaan siirtää, kun asiakkaalla on 
käyttöoikeus, joka ei ole riippuvainen 
sopimussuhteesta siihen datankäsittelypalveluun, 
jonka asiakas aikoo vaihtaa toiseen.” 

Kommentoinut [A7]: Siirto voi tapahtua usealla 
toiminnolla. Voi esimerkiksi olla niin, että kirjanpidon 
tapahtumat saa zip-tiedostoon yhdestä näkymästä mutta 
asiakas- ja toimittajarekisteri sekä työntekijärekisteri 
ajetaan erikseen omilla siirroillaan erillisistä näkymistä. 
Pääasia on, että asia on ohjeistettu käyttäjälle selkeästi. 

Siirtojen toteutustapa saattaa muuttua ja siirto saattaa 
edellyttää hyvinkin yksityiskohtaista käyttöohjeistusta. 
Tämän vuoksi tässä dokumentissa kannattaa kuvata asia 
päätasolla ja esittää linkki tai viittaus verkkosivuilla tai 
muualla olevaan tarkempaan ohjeistukseen. 


