Taloushallintoliitto

REKISTERISELOSTE 1(3)

Laadittu 23.11.2023

SELOSTE HENKILOTIETOJEN KASITTELYTOIMISTA

Rekisterinpitéja;

seka tdman edustaja (tarvittaessa)

Nimi
Suomen Taloushallintoliitto ry ja Tili-instituuttisdatio

Yhteis6t hallinnoivat yhteisesti samaa rekisteria yhteisiin kayttétarkoituksiin.

Osoite

Salomonkatu 17 A 11. krs, 00100 Helsinki

Muut yhteystiedot (puhelin, séhkdpostiosoite)

puh. 09 6850 570, info@taloushallintoliitto.fi

Kasittelija

e Verkkoasema Oy, y-tunnus 1092092-7, Isokatu 19 A 12, 90100 Oulu, puh.
020 735 0299, jyrki.sundstrom@verkkoasema.fi

e  Surveypal Oy, y-tunnus 2106411-8, Kauppakatu 3 B 25, 33200 TAMPERE,
puh. 09 4245 0253, support@surveypal.com

e Anna Hurmalainen, Moremea Ky, y-tunnus 2267756-5, Laivapohjankatu 3 B 24,
00180 Helsinki, puh. 040 533 2967, anna.hurmalainen@moremea.fi

e CertyHub Oy, y-tunnus 3151799-3, Metsanneidonkuja 12, 02130 Espoo, puh.
0400 693076, tuulia.virhia@certyhub.com

e Inspera AS, Cort Adelers gate 30, 0254 Oslo, Norway, +47 23 24 51 00,
privacy@inspera.com

e Taloushallintoliiton tilitoimistotarkastajat kunkin suorittamien
tilitoimistotarkastusten osalta.

Alihankkijan yhteystiedot

(tarvittaessa)

Tietosuojavastaavan
yhteystiedot

(tarvittaessa)

Tietosuojavastaavaa ei ole nimetty.

Rekisterin nimi

Taloushallintoliiton ja Tili-instituuttisdation kontaktirekisteri

Henkilotietojen kasittelyn

tarkoitus

Kasittelyn tarkoituksena on hallinnoida taloushallintoalalla toimivien tai alaan
kytkodksissa olevien henkildiden tietoja alla kuvattuihin tarkoituksiin. Yhden henkildn
tietoja voidaan kasitella yhteen tai useampaan alla esitellyista tarkoituksista.

e Jasentoimistojen ja yhteistydjasenyritysten vastuuhenkildtietojen hallinta

e Tutkintojen ja sertifikaattien hakemusten, suoritusten ja yllapitoaktiviteettien
hallinta

Koulutustilaisuuksien osallistumisseuranta

Luennoitsijoiden yhteystietojen hallinta

Lehtien tilaajahallinta

Markkinoinnin ja viestinnan kohdentaminen jasenistolle

Hallintotoimien (hallitus, tydryhmat, lautakunnat) vastuuhenkildtietojen hallinta
Sidosryhmien yhteystietojen hallinta

Jasentilitoimistojen tyontekijatietojen hallinta jasenpalvelujen suorittamista varten
Koulutuspalvelujen, julkaisujen ja muiden tuotteiden markkinointi

Jasenyyden markkinointi

Tenttimarkkinointi

Tilitoimistotarkastusten suorittaminen (Hyva tilitoimistotarkastustapa)

Vilpin estdminen tenteissa (videovalvonta tentissa)

Osa etakoulutuksista toteutetaan Teamsilla, jolloin osallistujat nakevat toistensa
sahkopostiosoitteet.

e  Tutkimustiedon keradédminen
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Rekisterdityjen ryhmit ja
henkilotietoryhmat

Yllakuvattujen tarkoitusten perusteella kasitellddn seuraavia henkilétietoja:
Henkildiden perustiedot

Henkildiden yhteystiedot

Henkiliden peruskoulutustiedot

Tiedot henkildiden koulutusosallistumisista

Henkildiden ruoka-aineallergiat ja liikuntaesteellisyystiedot (koulutustilaisuuksien
tarpeisiin)

Tiedot henkildn tydsuhteista ja asemasta organisaatiossaan

Tiedot henkildiden osaamisalueista (luennoitsijat ja kirjoittajat)

Tietoja henkilon tydmenetelmista (ainoastaan tilitoimistotarkastuksissa)
Tenttisuorituksen videovalvonta ja aanitys

Sdannonmukaiset tietoldhteet

Tietoja saadaan seuraavista lahteista:
e Henkildt itse
e Tybnantajayritykset (asema organisaatiossa)
e Asiantuntijayhteiso (tiedot osaamisalueista koulutuksen ja julkaisujen tarpeisiin)

Henkilotietojen vastaanottajien

ryhmat

- myos kolmansissa maissa
olevat seka kansainvaliset

jarjestot (nimi)

Tietojen luovuttaminen rekisterista on kielletty lukuun ottamatta seuraavia poikkeuksia:
KLT- ja PHT-rekisterin julkaisu

Tilitoimistohaun vastuuhenkilétieto

Tiedot asiantuntijaryhmien ja hallituksen jasenyyksista

Liiton ja saatién palvelujen ja tuotteiden markkinointiin

Osalllistujien tiedot matkajarjestelyja varten majoitus-, lento- ja laivayhticille
CertyHub Oy (ainoastaan KLT-, PHT- ja TNT-tentteihin osallistuvien tiedot)
Inspera AS (ainoastaan KLT-, PHT- ja TNT-tentteihin osallistuvien tiedot)

Tekniset ja organisatoriset

turvatoimet

Tiedot sailytetdan Tiedot sailytetddn Verkkoaseman palvelimilla Suomessa ja Surveypalin
palvelimilla EU:ssa. Jarjestelman kayttajia ovat kaikki Taloushallintoliiton tyontekijat seka
tassa asiakirjassa mainittujen k3sittelijdiden edustajat.

Jasenyritysten nimetyt edustajat seka tutkinnon suorittaneet henkil6t sekd muut asiakkaat
voivat yllapitdd omia tietojaan verkkosivujen kautta.

Tilitoimistotarkastuksen tarpeisiin kerataan kullekin tarkastajalle tarkastuskohteesta
henkil6tietoja Taloushallintoliiton jarjestelmista, ulkoisista tietolahteista seka
tarkastuskohteelta itseltdan. Tilitoimistotarkastusta ohjaa Hyva Tilitoimistotarkastustapa.
Kunkin tarkastajan kanssa on tehty sopimus salassapidosta ja henkilttietojen kasittelysta.

Tentteihin osallistuvilta tallennettua videokuvaa ja aanta kasitelldan palvelimilla Euroopan
unionin sisalla. Naita tietoja kasittelevat Tili-instituuttisaatio, Inspera AS ja CertyHub.

Tietoryhmien suunnitellut

poistamisajat (mahdollisuuksien

Tietojen kayttétarkoituksena on palvella jasenyrityksia seka alan tutkimustoiminnan
suorittajia, tutkintojen suorittaneita ja suorittajia seka jasenyritysten tyontekijoitd koko
yrityksen tai tydntekijan aktiivisen tyduran ajan. Monissa tapauksissa aktiivinen tydura ja

mukaan) toiminta jatkuu myds elakkeella ollessa. Nain ollen tietojen kasittelylle on henkilda itsedaan

palveleva peruste ja tarkoitus.
Henkildiden tietoja ei poisteta jarjestelmasta aktiivisesti maaraaikojen tai muiden kriteerien
perusteella vaan henkildn pyynnosta.
Tilitoimistotarkastuksista keréattyjen tietojen poistoaikoja ohjaa Hyva
Tilitoimistotarkastustapa.
Tutkimustiedot poistetaan viimeistdan puolen vuoden kuluttua tiedon kerdamisesta.
Tentteihin osallistuvilta tallennettua videokuvaa ja aanta sailytetdan vain lopullisten
tenttiarvosanojen antamiseen saakka.
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Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdity henkild voi pyytaa hanesta tallennetut tiedot nahtaville. Henkil6 voi poistattaa
tai korjauttaa tiedot.

Tentteihin osallistuvat voivat pyytda paasya heista palvelimelle kerattyihin tietoihin ja
vaatia tietojen poistamista tai oikaisua.

Rekisterinpitédjan ohjeistus

tietojen kasittelijélle

Rekisterinpitdja on antanut kasittelijalle erillisen ohjeistuksen rekisterin tietojen kasittelysta

Tietoturvaloukkauksista

ilmoittaminen

Rekisteroidylle
Taloushallintoliiton talouspaéllikké on nimetty vastuuhenkiloksi tietosuoja-asioissa. Han vastaa

tietosuojaloukkausten seurannasta ja ilmoitukset loukkauksista tehdaan rekisterdidyille ilman aiheetonta viivytysta.

Valvontaviranomaiselle

limoitukset tehdaan tietosuoja-asetuksen saddosten mukaisesti.
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